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1. Manual de usuario

1.1. Primeros pasos

Al instalar MyOdonto por primera vez tendra quefigurarlo. Cuando ejecute el sistema por
primera vez, le aparecera la ventana de confighmadonde tendra que crearwsuario
odontdlogo.

Para ello, llene los campos que son obligatoripy (tiego presione el botéAgregar”
como se muestra en la imagen a continuacion. lRaealer al sistema con el nuevo

odontdlogo, debera utilizar esuario y contrasefiaingresada como se muestra recuadrado
rojo en la imagen.

Odontoélogo y usuario

Odontdlogo

Nombre Dr. Gabriela

Apellide Martinez

Mail

Usuario gabne!a

Password myvodonto

|[ Modificis Hc@ Eliginiar

Pantalla de configuraciones

Nota: Para ver un video de coémo crear un odontglogsione en el linkClic aqui para ver
una guia de los primeros pasos de como iniciar My@tb”

Luego cierre la ventana presionando en la tlizsituada arriba a la derecha.
Inmediatamente le aparecera la ventana de logmipgresar al sistema, donde se ingresara
el usuario y contrasefa del odontélogo recién sagte.
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Una vez ingresado el usuario y la contrasefa,gres! botorflniciar sesion” como se
muestra en la siguiente imagen:

W MyOdonto®

| Usuario
Contrasefia

|| Configuraciones ‘ | Iniciar sesion | | Salir I‘

Click aqui para ver una guia de los primeros pasos de como iniciar MyOdonto.

Pantalla de ingreso al sistema

Nota: En caso que el usuario o contrasefa sea@utoise despegara el siguiente mensaje:
“Usuario y/o clave incorrectos.”

Si el usuario es correcto, podra visualizar la @énprincipal donde encontrara un menua que
podré acceder a las diferentes secciones del sistem

O Agenda v Pacientes  u Controles & Laboratorios MNotas »Caja = Informes W Directorio © ayuda O Salir

i MyOdonto®

Usuaric gabriela - Odontologo ot
k - ———— /|

Pantalla principal del sistema
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WMyOdontoa

Existen tres tipos de usuarios y tendran acceas siguientes partes del sistema:

1. Odontdlogo:

2. Gestor:

Agenda
Pacientes
Controles
Laboratorios
Notas

Caja
Informes
Directorio
Ayuda

Agenda
Pacientes
Controles
Laboratorios
Notas
Informes
Directorio
Ayuda

3. Administrador:

Notas

Configuraciones

Exportar / Importar

Ayuda

Para salir del sistema, presione en el manu, “Saltontinuacioén se desplegara el siguiente

menu:

> salir

Cerrar sesion

Salir
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1.2. Gestion de pacientes

A continuacion se detallara como gestionar losgpées, describiendo como crear, modificar
y eliminar un paciente.
Para acceder a la siguiente ventana debera preeimtmventana principal “Pacientes”

L Becientes v |uego la pestafia “Ficha Pacier:.

U Agenda v Pacientes . Controles ﬁLaburatorlos Notas > Caja Q;,“Enformes W Directorio OA}{uda - Salir

Paciente - |¥|

; Ficha Paciente || Tratamiertos y Cuenta I Histoia Cinica I RXy Fotos. I Citas de!pacsemel

Datos Personales

# Nombhre Teléfono Mail

* S —
Cédula Direccion Fechanac. 30/06/2012 &> * Campos obligatorios
N*RX Pin Recordatorios SMS [ # Odontologo - l@ Guardar ]

Informacion Clinica

——
fones sistemi 7| (B e
Alteraciones sistemicas Estado oclusion

Toma medicamentos Prétesis

Alteraciones musculares Estado gingivo periodontal

Alteraciones articulares Examen extrabucal

Control de Higiene Definir Cuotas —

Demopiin 9@

Cada E iaies Descripcion Valor Estado
Valor ib;i}'n’

Proximo  30/06/2012 - T -
Cantidad 0 H

Usuariz gabriela - Odontologo

Pantalla principal para gestion de pacientes

Componentes de la interfaz

Paciente -
Permite seleccionar un paciente para ser gestionado

Paciente claudi -
CLAUDIA BREGAMNTI
CLAUDIA SAMCHES
CLAUDIA SERRON
CLAUDIO GALLI
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Para seleccionar un paciente se debera escriblraampo y automaticamente ira filtrando
los pacientes, a medida que vaya completando ebreodel mismo. Tenga en cuenta que
dicho filtro se realiza por Nombre y Apellido.

Crear un nuevo paciente

| Pulsando este boton, se accede a la interfaz pEaaun nuevo paciente. A
U continuacion se despliega la siguiente ventana.

r ™
& Registrar paciente M
Datos Personales
* Nombre | Teléfono Mail
- —
Cédula Dircccin Fecha Nac, 30/06/2012 ~
Informacion Clinica
Alteraciones Sistemicas FEstado Oclusion
Toma Medicamentos Protesis
Alteraciones Musculares Estado Gingivo Periodonta
Alteraciones Articulares Examen Extrabucal
N°RX Pin Fnviar recordatorios SMS + Odontélogo Gabriela -
. .
Campos obligatorios. @ G
=

Pantalla para registro de pacientes

En la pantalla de registro de pacientes, se diMiole datos en dos “Datos Personales” e
“Informacién Clinica”.

Debera completar los datos teniendo en cuentalquedre y apellido del paciente son los
anicos campos obligatorios, el resto si lo deseddejarlos en blanco.

Siingresa la cédula del paciente, el sistemaivard que ésta sea valida y que no se
encuentre ingresada.

Si no cumple con dichos requisitos de ingresoisetma le informard emitiendo un mensaje
como el que se muestra a continuacion:

Luego de completado los datos del paciente, paaedgudebera presionar el boton

© Guardar “Guardar”.
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Modificar datos del paciente

Seleccione el paciente de la lista de pacientes.

Paciente Andres Teigeirg| -

Se cargaran los datos correspondientes al padelgecionado en el formulario.

Ficha Paciente | Tratamientos y Cuerta | Historia Cinica | RXy Fotos | Ctas del paciente |

Datos Personales

* Nombre  Andrés Telefono 6130255 Mail
R —_— P—
Cedula 42553617 Direccién Fechanac. 07/06/2012 [Ehg * Campos obligatorios.
N°RX Pin 1234 Recordatorios SMS. + Odontslogo ~ Gabrisla h 'Q Guirdar |
Informacién Clinica r Y
Alteraciones sistemicas Fstado oclusién
Toma medicamentos Pratesis
Alteraciones musculares Estado gingivo periodontal
Alteraciones articulares Examen extrabucal
Control de Higiene Definir Cuotas —
Decspt @
Cada E Meses Descripcién Valor Estado
Valor 0.00 E

Dia autocreacién 1+

Cantidad

Proximo  30/06/2012 =

Modificar los datos teniendo en cuenta los requesimencionados anteriormente en el
registro del paciente. Una vez modificados presiehhoton “Guardar’. (@ cusr |

Se mostrara el siguiente mensaje informandole guealificd o
correctamente.

Eliminar datos del paciente

Seleccione el paciente de la lista de pacientes.

Paciente Andres Teigeira| -

Se cargaran los datos correspondientes al pacel#ecionado en el formulario.
Verifique que el paciente sea el correcto y presigrboton “Borrar”.
[ Borrr |

& Borrar paciente
'Esta accion borrara todos los datos del paciente que se encuentren el sistema.
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1.3. Tratamientos y cuenta corriente del paciente

A continuacion se detallara como visualizar y gestr los tratamientos y la cuenta corriente
de un paciente, describiendo como crear, modifedaninar un tratamiento, establecer el
estado de las piezas dentales correspondientepaciemte y realizar un pago.

Para acceder, se selecciona un paciente, y seisel@¢a pestafia “Tratamientos y Cuenta”.

= = ———— = ~
" Sistema Geation - Clinca Odontolégica s [l |
|‘| () Agenda ', Pacientes 1 Controles 4 Laboratorios | Motas % Caja &!ﬂfmmes W Directorio @ Ayuda & Salir
Paciente Cristhian Nufiez - I
Ficha Facients | Tratamientos y Cuenta | Historis Cinica | RXy Folos | Gtas del pacierts|
@ Permanentes ) Temporales Detalles de la cuenta corriente [0 Habilitar filtrar entre fechas
SaldeS  850.00 . =
Desde 30062012 (- | Hasta 3000612012 (- | [s Imprimir
Saldo USS 0,00
Descripion Fecha Debe § Haber § Saldo % DebelUs5 HaberUsS  SaldoUss
Tratamiento 1 01/05/2012 350,00 350,00
Cuota 01/05/2012 350,00 700,00
Cuota Mensual 05/06/2012 500.00 120000
Tratamiento 1.1 04/06/2012 450,00 1650,00
Pago 1 04/06/2012 350,00 | 130000
Pago 2 04/06/2012 450,00 850,00
Operaciones
Descripcion Pieza Monto
E] 0o & @ Débito © Crédito {o Apregar M@ Eliminar ]
0.
= '
Tratamiento [ ral - L ;
Usuario gabriela - Odontologo

Pantalla principal para visualizar y gestionar teahientos y cuenta de los pacientes

@ Permanentes

@ Temporales

A la izquierda de la pantalla estan representadas |
graficamente las pizas dentales del paciente,rtdaie @
la opcion de visualizar tanto las temporales camso | &
permanentes. Podr4 editar el estado de las misma

Estados:

- Pieza suprimida.
lﬂ Pieza con tratamiento.
E[, Piza normal.
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Para editar dichos estados, presione la piezaegeadnodificar @ suprimir
haciendo click derecho del mouse. Al hacerlo sgdsentara el @ Con arreglos

siguiente men( con las opciones correspondientes. @ Normal

. Detalles de la cuenta corriente
En detalles de la cuenta corriente, se puede

visualizar un resumen, discriminado por mone« Saldo$ 0,00

Saldo USS 0,00

Los movimientos de la cuenta Habhilitar filtrar entre fechas

corriente generado por los pagos Desde Hasta

y la asignacion de tratamientos,

se pueden filtrar entre un rango

de fechas. Para eso, se habilita el filtro y sece@dna el rango de fechas a visualizar.

Descripcion Fecha Debe $ Haber § Saldo § Debell3S HaberU$S  SaldoUsS
Tratamienta 1 01/05/20n2 350,00 350,00
Cucta 01/05/20n2 350,00 700,00
Cucta Mensual 05/06/2002 500,00 1200,00
Tratamienta 1.1 04/06/2002 450,00 1650,00
Paga 1 04/06/2002 350,00 130000
Pagao 2 04/06/2002 450,00 850,00

Grilla donde se visualizara la “historia clinica”

En La grilla que se muestra en el centro de lagharde visualizara el historial de
movimientos generados por los movimientos corredignites a la asignacion de tratamientos
(trabajos realizados al paciente) y pagos de lsss.

Se muestra la descripcion del movimiento detallagidabajo que se realizo, en qué fecha y
Su costo.

Para ver los movimientos realizados sobre una mpleatal determinada, podra hacerlo
presionando click sobre la pieza. Automaticameatiéstan los movimientos
correspondientes en la grilla.

* Operaciones:

Operaciones
Descripeion Pieza Monto

E 0.00 E|  © Debito © Crédito [@ Agregar ]|@ Eliminar

Especialidad = |
[T Tratamiento [General v_] @ 5 @ TUSs
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Para crear un nuevo movimiento, se seleccionarggmonde una piza dental. Podra
hacerlo de la grafica o directamente del la ligeapiezas, si es débito o crédito, la
moneda (pesos o dolares), una descripcion y elan®ambién deberé indicar si el
movimiento a realizar, forma parte del tratamiedgbpaciente. Luego se presiona el
botdn “Agregar”.

;

Para modificar, se selecciona un movimiento deileglos datos de operaciones se
cargan automaticamente. Se modifican los datogyesgona el botén “Modificar”.

" Modificar

Para eliminar, se selecciona un movimiento deillagtos datos de operaciones se
cargan automaticamente. Se presiona el boton “Béirfyiluego se pedira
confirmacién para la operacion.

Confirmacién para eliminar un movimiento de la ctaen

Para imprimir un listado completo de los tratanoent cuenta del paciente podra

hacerlo desde el boton “Imprimir [_:_: Py ]

Antes de imprimirse, se le presentara la siguieista previa:

EXIEE Cerrar
Informe principal |

Informe estado de cuenta corriente

Paciente: Cristhian Nufiez

Descripcion Fecha Debe § Haber $ Saldo § Debe USS Haber USS  Saldo U$S E
Tr 1 01/05/201 350,00 350,00
Cuota 01/05/201 350.00 700.00
Cuota Mensual 05/06/201 500,00 1.200,00
Tratamiento 1.1 04/06/201 450,00 1.650.00
Pago 1 04/06/201 350.00 1.300.00
Pago 2 04/06/201 450,00 850,00
Saldo $: 850.00
Saldo USS: 0.00

N de pagina actual: 1 N total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%
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1.4. Controles de higiene

A continuacion se detallara como gestionar logrotes de higiene de los pacientes.
Para poder definir los controles de higiene deligigirse a Pacientes / Ficha paciente.

() Agenda a2 Controles ﬂ Laboratorios Motas ‘.'hgaja Configuraciones ﬂAyuda o salir

Paciente - E|
| Ficha Paciente || Tratamientos y Cuenta I Historia Cinica | RxXy Fotos | Citas delpaaentel
Datos Personales .
* Nombre Catlos Teléfono 29135587 Mail catlistos A @hotmail.com |@ Guardar
+ Apelligo  Alvarez Celular 099236652 " Convenio 2 o
Cédula 42555617 Direceign Verdi 4128 / 702 | FechaNac, 16/05/2012 B

# Campos obligaterios.

Informacion Clinica

e Estado Oclusion
Toma Medicamentos Protesis
Alteraciones Musculares i Estado Gingivo Periodontal
Alteraciones Articulares T Examen Extrabucal -
Control de Higiene Definir cuotas S
Dewripiin (@)@
Cada Meses Descripcion Valor Estado
Valor '{iﬁb '-::‘I
-
Proximo 28/09/2012 ~ DikieeEnE 1 5|
Cantidad

Pantalla ficha del paciente

Definir control

Control de Higiene Controles de paciente: Dentro de la ficha del pdeipodra

encontrar el recuadro para poder establecer ¢élciatel
Cada Meses paciente.

Los controles seran definidos para cada pacienteroa

independiente en el cual debera ingresar cadaacsantalizara

el control que podra ser cada 3 0 6 meses.

Por Unica vez deberd indicar fecha del proximorobrina vez

completado estos datos oprima el botén

Proximo 28/09/2012 ~

;@ Gn.:.rd:r]
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Modificar y eliminar control

Cada Me Cuentacon la posibilidad de modificar o eliminlacantrol asignado al

| paciente. Para modificar cada cuanto se genengibt o la proxima

6 fecha del mismo, podra hacerlo modificando los slgtee correspondan y
presionando el boton “Guardar’e cu |

Proximo 28/09/201
Para eliminar “Desasignar” el control del pacidrastara ©242 g

con seleccionar en el campo cada “-" y presi@hoton @ cuuw: J
— 3

6

Visualizar los controles pendientes

Para acceder a la siguiente ventana, debera deigifControles”, situado la barra superior
como se muestra en la imagen. Podra visualizardogoles pendientes entre determinadas
fechas, incluso los controles para un determinaatepte. También podra definir una cita
para ese control o posponerlo “n” meses.

- > T, — = =
* Sistema Gestién - Clinica Odontolégica e |
(U Agenda [, Pacientes s Controles & Laboratorios MNotas Laja é;fnformes @ Directorio  # Ayuda O Salir l
Buscar contoles entre fechas Buscar contol por paciente
I Desde 01/06/2012 [H+ Hasta 01/07/2012 @+ Paciente  Sin seleccionar - E
Paciente Teléfono Calular Fecha control Cdontélogo Acciones
Carlos Alvarez 29135987 096239932 08/06/2012 Gabriela Ceron
Jorge Pereira 2651541 096239938 15/06/2012 | Gabriela Ceron Odontélogo il
Raul Gomez 2021541 096233938 23/06/2012 Gabriela Ceron
Qg Crear cita para control seleccionado J
Hl
——p
| Daros paciente
Nombre: -
Apellido: -
- Cédula: -
I Teléfono:
i
Celular: -
i
i Direccion: -
i Mail: -
! Convenio: -
Fecha Nac.: -
l
Usuaric gabriela - Odentologo

Pantalla controles para pacientes

Buscar controles pendientes a realizar entre fechapor paciente
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Buscar contoles entre fechas

Para buscar los controle pendientes entre dos
fechas tendra que seleccionar la fecha desde y
fecha hasta, luego presionar el boton “Buscar”. B meas |

Desde 01/06/2012 [~ Hasta 01/07/2012 [~

Tambiéen cuenta con la posibilidad de poder realiz Busc coutol por pacieate
la busqueda para un determinado paciente Paciente  Sin seleccionar -
seleccionandolo de la lista de pacientes.

Paciente Telefono Celular Fecha control
Una vez realizada la busqueda, se desplegara un_ e came 5412841 0sss411s ws/2012
- . A Carlos Alvarez 29135987 099236652 08/06/20M2
lista con todos los controles que tiene pendiemties € ;. we: 246t e 130572012
las fechas seleccionadas. dorg Forera i oseesid 150572012
. L, . Raul Gomez 2021541 2451154 23/06/2012
Para cada control de la lista podréa realizar las
siguientes acciones:
» Crear cita para control. [ Q Car dite paca couiral sefrrianads ]

Teniendo seleccionada el control desdr
la lista deberéa presionar el botén “Cred[,..
cita para control seleccionado”. Obs.
A continuacién se desplegara en Ty Noipbon lépmiies
pantalla una ventana en la cual podra Cita

Fecha

crear la cita para el control Tr——

seleccionado. —_—
Guardar

e Posponer control.

Seleccione el control de la lista de controle: pyeper control 9 :]@ Posponer
Defina la cantidad de meses que desea

posponer el control y presione el botdbn “Posponer
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1.5. Cuotas mensuales de pacientes

WMyOdontoa

A continuacion se detallara como configurar lastasi mensuales de los pacientes.

Para definir cuotas a un paciente, debera diriginseventana Pacientes / Ficha pacientes.
Dentro de ella visualizara junto a los datos delgrge un apartado con la definicion y
configuracion de las cuotas mensuales de un pacient
Tendré la posibilidad de crear nuevas cuotas, neadiy eliminar cuotas existentes.

[+ Sistema Gestién - Clinica O&onb.bégmﬁi B e e s - JE=REE)
() Agenda v Pacientes . Controles 4 Laboratorios Notas ™ Caja ;é‘:;nformes W Directorio @ Ayuda (- Salir
Paciente Cristhian Ntifiez - (]
Ficha Pacierts | T y Cuerta | Historia Cinica | RXy Fotos | Ctas del paciente |
Datos Personales
¢ Nombre Cristhian Teléfono 26135484 Mail
+ Apellide  Nifiez Celular 096879528 Courenio
Cédula 43199210 Direccion Fechanac. 17/05/2012 @~ * Campos obligatorios.
N°RX Pin 1234 Recordatorios SMS [7]  + Odomtéloga  Marla - l@ Cuardar
Informacion Clinica T —
Alteraciones sistemicas Estado oclusién
Toma medicamentos Prétesis
Alteraciones musculares Estado gingivo periodontal
Alteraciones articulares Examen extrabucal
Control de Higiene Definir Cuotas —
vt (©3)
Cuot: ual .
Cada Mheses 01;10 a_mt_:‘xs Descripcidén Valor Estado
Cuota 1 Ortodincia 520,00  Activa
= SR
Valor 152000 |
Proximo 13/09/2012 ~ | m———
Cantidad T
Usuaric gabriela - Odentologo
& = — =
Pantalla ficha paciente
Lista de cuotas definas para el paciente] Descripcién Valor  Estado
Cuota 1 Ortodincia 520 | Activa

Datos que debera completar para registrar una:cuota

Descripeién

Descripcion Define el nombre de la cuota. Trate de que sazourbre

nemotécnico que describa a la cuota, ya que lustganembre, sera el que

0.00

-

Valor

Estado

Dia auntocreacién 1

mensual.

Cantidad

aparezca en los detalles de la cuenta corriente.

Valor: Define el valor econébmico en moneda nacionaltgodra la cuota
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Estada Define el estado de la cuota. Podra estar “dctivnactiva”.

Dia autogeneracién Define el dia en el mes, en el que el sistemardefpenerar la cuota
automaticamente mes a mes.

Cantidad: Define la cantidad de cuotas que se creararl.eStado se encuentra en 0,
significa que la cantidad no esta definida, pardal la cuota se creara mes a mes
indefinidamente, hasta que sea eliminada o seWbiesel estado a “inactiva”.

Registrar una nueva cuota

Para registrar una nueva cuota, debera previarhabt seleccionado el paciente, luego
completar los datos mencionados arriba y oprimiogdn. [@J

Al oprimirlo, el sistema le preguntara si desea
generar la cuota para el mes corriente. Si

primer cuata con fecha 5/6/2012 7 selecciona que no, la cuota pasara a generarse
a partir del proximo mes.

@ tDesea generar ahora el movimiento de este mes correspondiente a la

Modificar cuota

Para modificar una cuota, debera anteriormentecelgarla de la lista de cuotas del
paciente, se cargaran los datos correspondientes a la cuota seleccionada, podra
modificar sus datos. Para confirmar la operacién@ rincgel botdn.

Eliminar cuota

Para eliminar una cuota relacionada al pacientegrdeanteriormente seleccionarla de la lista
de cuotas del paciente y oprimir el bo®h. Tenga en cuenta que esta accion es irreversible.
De todos modos no se borrara los movimientos dadata corriente ingresados
anteriormente por dicha cuota.
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1.6. Gestion de fotos de pacientes

A continuacion se detallara como gestionar lassfoe los pacientes. Para poder definirlos,
ingresar en la ventana Pacientes / RX y Fotos.

& Pacientes

' Pacientes u Controles é Laboratorios | Notas ®(3ja &Informes W Directorio & Ayuda O Salir

) Agenda
Paciente ALEJANDRA MELGAREJO - [#)
|
|Bd15?adeﬂﬂ|"' i y&ma-lwmacml RKy Fotos |Eias.dd,padeie| II
ul
i I - 4
P1000303 P1000304 P1000305 P1000306 P1000307 55
Descripcion de fota:
I |
Marcar como
nl |5 Agregar fotos J [|5 Borrar foto J
! Usuaric gabriela - Odentolego I

Pantalla principal para gestién de fotos de pacémnt
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Agregar nuevas fotos

1) Para agregar nuevas fotos presione el bot@negfar fotos”. Se abrira la siguiente
ventana. En ella podra seleccionar las imagenesegea agregar[!;5 agregar ot |

":3 Agregar Imagenes ﬁ

L3 Examinar...

(=)

Nombre

Descripaion

2) Para buscar las imagenes en su ordenador oprima

el boton “Examinar”. |«ﬁ]

| « CHAGAS Julieta » D52012 - Buscar DERA12 2

3) Luego busque y seleccione las fotos que dese,

Organizar v Nueva carpeta =- 0 @

luego agregar y presione el boton abrir.

5

=l
P1070523.JPG

=
&
2
@

P107(

i@
:

D
1070529.JPG P1070530.JPG
o

P
/3

&

I rupo en el hogar
i - & — -
Nombre: "P1070522.JPG" "P1070523.JPG" 'P1 v |Archivos delmagen (*.jpg) Z;

|
Il

[

MNombre  P1070523

Descripcion | Frerte

[E.  Guardar fotes | |

4) Se le presentara un pre visualizacion de las fo
gue seleccione. Si desea agregar mas imagenes desde
otra carpeta, vuelva a repetir el paso dos y tres.

Podra asignarle un nombre y descripcion a las fotos
para ello seleccione la foto de la lista y complese
correspondientes campos.

Si quiere quitar una foto de la lista, seleccianoto
y oprima el boton @

5) Para guardar las fotos oprima el boton “Guardar

fotos”. Espere mientras el sistema asigna las ftos

paciente. Esta operacion puede tardar algunos degulependiendo de la cantidad de fotos

que se estén cargando.
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Borrar fotos de paciente

Para borra fotos del paciente, seleccione unadieta e _

lista de fotos del paciente y presione el bot&orfar - =

foto™. . FIO00305 P1000304 ~ P
|§ Borrar foto |
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1.7. Recordatorio de citas SMS

A continuacion se detallara como indicar los pateie que se les enviara un SMS.
Para poder definirlos, ingresar en el menu Pagédrifecha Paciente.

I ———— = 7 =h
1 Skstemd Gestion - Clinica Odamoiog . BRI i (ol ]

0 Agenda I&.Eacientesl 1 Controles -1 Laboratorios Notas  ®Caja Configuraciones ;gjznfnrmes @ Ayuda & salir
Paciente Andrés Teigeira ~ (4]
Fichs Paceert | y Cuenta | Historia Cinica | RXy Fotos | Citas del paciente |
Datos Personales 'I
* Nomhre ~Andrés Teléfono Mail Pin 1234
. Apellido  Teigeira Celular 096239938 Convenio Recordatorios SMS
Cédula 42553617 Direceisn Fecha Nac. 07/06/2012 A
+ Campos cbligatorios
Informacion Clinica
Alteraciones Sistemicas Estado Oclusion
Toma Medicamentos Protesis
Alteraciones Musculares Estado Gingivo Periodontal
Alteraciones Articulares Examen Extrabucal
Control de Higiene Definir Cuotas =
Bl NE0)
Cada Meses Descripcion Valor Estado
Valor oo
-
Proximo 14/0612012 ~ Diaauntocreacian 1 v
i o H
Cantidad e E, |
|
Usuaria Gabriela |
= = = .

Pantalla ficha del paciente

Para que el paciente reciba el recordatorio debe:

» Seleccionar “Recordatorios de SMS”. Recordatories SMS

« Completar el numero de celular correctamente.
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1.8. Gestion de citas y eventos

A continuacion se detallara como gestionar las @ta los pacientes o eventos relacionados
con el odontdlogo, describiendo detalladamente céenrean, modifican y eliminan.

En la interfaz principal, encontraremos un caleiodaboral dividido cada 15 minutos, donde
se podra visualizar las citas o eventos.

Podra cambiar de forma rapida las vistas de ladeggrudiendo visualizarla por dia, semana
0 mes.

También podra visualizar de forma rapida, el hordal odontélogo

() Agenda | Pacientes s Controles & Laboratorios Notas ™ Caja ;é.gnformes W Directoric € Ayuda O Salir
] | miércoles, 20 de junio L < junio > o4 2012 >
Il mm j v s d |
guo Cristhian Nifiez i3
456 7 8910
15| [eEaRER A 1112131415 16 17
7 18 19(20 21 22 23 24
¥ 25 26 27 28 29 30 1
[y} |
| 9“ Nuevo
| =[ ©Odontéloga
30 k .
At |Gnhnela ,.1
10%= ‘ljd Nueva cita W’:};Nnmﬂe_nlnj
i5 .
20 | - Vistas
I 45 —_—
- [ =
110 =
15 ||| Cristhian Nifiez ] ?
30
& Fﬁ Mes
1 200 || Andres Teigeira il |
15 | Horarios del odontdélogo
e}
Dia Desde Hasta *
2 lunes 08:00 [18:00
i}
131= martes 08:00 |18:00
; miércoles |08:00 |18:00 &
I
jueves 08:00 |18:00
45
14m viernes 08:00 |18:00
= siabado 08:00 |12:00
W = 14:00 |18:00 |
Usuaric gabriela - Odentologo

Pantalla principal para gestién de citas y eventos

Componentes de la interfaz principal

Horarios del odontélogo:Sirve a modo de informacién, para poder visualasihorarios
gue tiene configurados el odontélogo.

Horarios del odontélogo

Dia Desde Hasta *
lunes 08:00 |18:00
martes 08:00 |18:00
miércoles |08:00 |18:00
jueves 08:00 |18:00
viernes 08:00 |18:00
sibado 08:00 (12:00
14:00 |18:00

m
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Calendario laboral: Sirve para poder visualizar las citas o eventgesados, como también
poder hacer modificaciones rapidas.

Dia laboral <+—F— lunes, 14 demaye I~
800
15
Horario laborale—— =
45
) ) 9Ell.'.l
CltaS reglstl’ada% 1S ﬂ'\dresTeﬁgeira—C&:S:Puedeﬂeg_armpommasizrdedeiop?rev‘ism, ‘
38 =
Horario libre < i
15 ||| Carlos Gutierrez ]
30 ||| Clavijo Pereira
45
1E
15
30
45
12°

1300 Ir a buscar los nifios a la escuela

Evento registradoe =

Las citas con los pacientes, se visualizan endadayen color verde
Los eventos de los odontdlogos, se visualizan & aeaul claro.

Calendario de acceso rapido

N Este calendario permite ir a una fecha determinada

< mayo ¥ooo£ 2012 : . . B L, .
Imm j v s d simplemente haciendo click en el dia. También permi
12345 ¢ facilmente visualizar varios dias simultaneos esiglenda
7 8 910 11 12 13 laboral. Para realizar esta operacion, se mantiene
14 15 16 17 18 19 20 presionada la tecla “control” y se pulsa click solms dias
21 22 23 24 25 26 27 a visualizar.
28 29 30 31 . : : :
Los dias que contienen citas registradas se moestra
negrita.
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| lunes, 14 de mayo | martes, 15 de mayo miércoles, 16 de= mayo jueves, 17 de mayo ||1J
guo|] I I I
15 || Andres Teigeira - Obs: Puede i
llegar un poco mas tarde de lo
01| previsto,
a5
1 D 0o Ir &l labaratioric. Crigthian Nufiez
15 | | carlos Gutierrez |
20 ||| clavijo Pereira Clavijo Pereira
a5
1 1 0o Carlos Gutierrez =
15
45
12
15
30
15
131313 Ir @ buscar loz nifioz a la I?abtmks,!ﬁoﬂah B
45
14
15
30
45

Vista de agenda laboral con cuatro dias selecciasad

Vistas en el calendario laboral

Las vistas permiten visualizar la agenda laboraldp@, por semana laboral o por mes.

Vistas
*" Dia — ™ Dia: Muestra la agenda laboral en un solo dia seleadion

= Semana ] — Semana:Muestra la agenda laboral de lunes a viernes.

=1
t" — | —® Mes: Muestra la agenda mensual.

Crear una nueva cita

Para crear una nueva cita, se puede ralizar déotreas diferentes.

« Presionando en el boton de “Nueva cita’ | Nuera cita |

» Seleccionando un horario libre y pulsando { oo

. .
click derecho “Nueva cita”. 15

Muevo evento

* Haciendo doble click en un horario libre.
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A continuacion se despliega la siguiente ventana @aar una cita. Todos los campos son
obligatorios excepto de las observaciones. Siceda@ pulsando doble click o click derecho

“Nueva cita” en un horario libre, se carga autooaatiente fecha, hora y duracion.

1- Se selecciona el paciente. [ gestion de citas e e
2- Se ingresa una observacior] | Paciente | - |4
este campo es opcional. Obs.

) | Buscar horarios disponibles —
3- Se selecciona la fecha, la (+]
hora de inicio de la cita, y su | Cita
duracion. Fecha Hora Duracidn

La duracion de la cita puede
ser 15, 30, 45 y 60 minutos.

14/052012 @~  09:00 E
Guardar

4- Se presiona al boton |

“Guardar”.

. Paciente SRR -
Para busca_r _eI paciente, se oh Carlos Lopez
puede escribir el nombre hasta “™ Carlos Gutierres

encontrar el paciente deseado. Clavijo Pereira ~|

Cristhian Mufiez

|'—‘| Pulsando este botdn, se accede a la interfaz pgaaun nuevo paciente. Una vez
creado el paciente, quedara seleccionado autonmeide.

. . . [ @
Buscar horarios disponibles: T o
aciente Anel Lopez - li|
. Ohs.
— PUISan.dO el bOton, + ’ se despllege Buscar horarios disponibles [_
|+ las opciones de busqueda de . =
. . . e Hora izl
horarios disponibles. | T Gl 1 ||
. : : : Apartirde Duracin =
La bu_squ_eda (_1e horarios dlspo_nlbles, ]
permite visualizar de forma rapida, todos
los horarios disponibles de un dia |-57] 500
seleccionado. ~
Cita
. L, L. Fecha Hora Duracion
Para realizar una busqueda rapida, se ovesnon2 B+ 0830 [15_ <]
selecciona la fecha, a partir de qué hora g
guieren visualizar los horarios libres, y la | Guandar
duracién de la cita a crear. Se presiona e

boton buscar. Si hay horarios libres, se despliegda grilla. Por altimo, se selecmona

haciendo “click” en un horario de la grilla. Est@ré&rio se cargara automaticamente en los

datos de la cita a crear.

|“f‘| Pulsando el boton “-” se oculta las opciones dejbéda de horarios disponibles.

L
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Modificar una cita

Para modificar una cita, se pueden ralizar deitpsentes formas.

» Seleccionando una cita y se pulsa 1)

click derecho “Modificar”. 15 ||| Carlos Gutierrez =
- Modificar

« Haciendo doble click en la cita.

En estos dos casos, se despliega la interfaz tiérgds citas, y se cargan automaticamente
los datos de la cita a modificar. Se modificandats y se presiona el boton “Guardar”.

Modificar de forma rapida una cita:

» Para modificar de forma répida el horario de ute se mantiene presionado click en
la cita, y se mueve a un horario disponible dedé&¢a agenda laboral.

10["]
15
30

S

» Para modificar su duracién, simplemente se
presiona click en el borde de la cita y se estira

Carlos Gutierrez

Eliminar una cita

Se selecciona una cita y a continiacion se pul{ { oo | T Cavio Pereira —
click derecho “Eliminar”. Se despliega una = Modificar
ventana para confirmar la operacion. e

Crear un nuevo evento

Para crear un nuevo evento, se pueden ralizargifoduoas.

» Se presiona en el boton de “Nuevo event0|' N
uevo evento

abaLLs

Mueva cita

Muevo evento

. .. oo
e Seleccionando un horario libre y pulsando 1215

click derecho “Nuevo evento”. =
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A continuacion se despliega la siguiente ventamna gaar un nuevo evento. Todos los
campos son obligatorios. Si se accedio pulsandteatibk o click derecho “Nuevo evento”
en un horario libre, se carga automaticamentg —
fecha, hora desde y hasta. eSO de sy e

Descripcion:

1- Se ingresa la descripcion. ]

2- Se selecciona la fecha, la hora de inicio y | |
hora de fin del evento. Evento
Fecha Desde Hasta
3- Se presiona al boton “Guardar”. 14052012 @+~ 1030 1045
| |
Guardar

Modificar un evento

Para modificar un evento, se pueden ralizar dsitpsentes formas.

e Seleccionando un evento y se pulsa 1300
click derecho “Modificar”. 15

Ir a buscar los nifios a |a escuela.

[ oatcor |

*« Haciendo doble click en el evento.

En estos dos casos, se despliega la interfaz tiérgds eventos, y se cargan
automaticamente los datos del evento a modifieam&difican los datos y se presiona el
boton “Guardar”.

Modificar de forma rapida un evento:

» Para modificar de forma répida el horario de umevese mantiene presionado click
en el evento, y se mueve a un horario disponihi¢rdele la agenda laboral.

e Para modificar su duracion, 20 T 1r 2 buscar los nifios a la escuela.
simplemente se presiona click en el 15 A
borde del evento y se estira. 30 v
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Eliminar un evento

Se selecciona un evento y a contnuacion s 300 | | Ir & buscar los nifios & la escuela.
pulsa click derecho “Eliminar”. Se despliegc 15 Modificar |
una ventana para confirmar la operacion. 3 m
Confirmacidn l&]
f@ ;Desea continuar con la operacian?
| |
5 0 ®

Ventana de confirmacion
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1.9. Citas desde la interfaz del paciente

Otra forma rapida de poder visualizar, crear, mealify borrar las citas de un paciente es a
través del formulario de gestion de pacientes @esiafna “Citas del paciente”.

© Sistema Gestién - Clinica Odont

() Agenda | Pacientes u Controles é Laboratorios | Notas > Caja Jg-hfnfcrmes W Directorio  # Ayuda O Salir

Paciente Cristhian Nifiez - @

[ Ficha Paciente | Tratamientos y Cuenta | Historia Cinica | RXy Fotes | Ctas del pacients |

Proxima cita: Dia 02/07/2012 desde las 08:15 hasta las 09:00

Historial de citas:
Fecha Desde Hasta Descripcidn Odortélogo [t
02/07/2012 Gabrisla Ceron |
28/06/2012 17:30 18:00 Maria Ceron
28/06/2012 1718 17:30 Marta Caron I
28/06/2012 08:45 09:00 Gabriela Ceron
27/06/2012 08:30 03:15 Marta Ceron =
27/06/2012 08:00 08:30 Marta Ceron
21/06/2012 03:45 09:30 Marta Ceron
21/06/2012 08:00 08:45 Marta Ceron
20/06/2012 1118 11:30 Gabriela Caron | 4
20/06/2012 0800 08:15 Gabriela Ceron
15/06/2012 09:15 09:30 Gabriela Caron |
14/06/2012 10:00 1z Gabriela Caron
13/06/2012 10:00 115 Gabriela Ceron I
12/06/2012 09:00 09:15 Marta Caron
11/06/2012 15:00 15:15 Gabriela Ceron
| 11/06/2012 1215 1230 Gahriela Cemn ik

o e | O et | [ mtminer |

Usuario gabriela - Odontologo

Pantalla citas del paciente

Componentes de la interfaz

Campo de seleccién de paciente:

Paciente S=ilEEIENTEE -
En el caso de que el paciente tenga una cita peedie mostrara de la siguiente manera:

Proxima cita: Dia 07/05/2012 desde las 10:45 hasta las 11:15

Historial de citas del paciente:

Muestra todas las citas del paciente que tuvdado de la historia.
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Historial de citas:
Fecha Desde Hasta Descripcidn
07/05/2012 10:45 11:15
03/05/2012 0315 03:45
03/05/2012 10:45 11:00

03/05/2012 12:00 1215

Crear nueva cita

Para crear una nueva cita, debera tener un pacieleteionado y luego oprimir el botén
“Agregar.

A continuacién se despliega la siguiente ventana:

Luego de completar el formulario oprima el
botén “Guardar”.

La funcionalidad de este formulario fue explicada
Buscar horarios disponibles anten Ormente .

07/05/2012 @~

Modificar cita

Seleccione la cita a modificar del
historial de citas.

Oprima el botén “Modificar”.

A continuacién, se despliega la siguiente ventana:

Modifique los datos de la cita y oprima el boton

“Guardar”.
(La funcionalidad de formulario es explicada en
P horsrios dsponies detalle en la seccién de la agenda).
Cit;er.lu Hora Duracién
07052012 @~ 1045 [0 ~
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Eliminar una cita

[RT Ty (TR (R

Seleccione la cita a eliminar del historial de

citas. 03/05/2012 03:15 03:45

Oprima el botén “Eliminar”.

A continuacioén, se despliega la siguiente ventana:

Se le pedira que confirme la operacion. Luego de
confirmada se eliminara la cita y no tendra
posibilidad de revertir la situacion.
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1.10 Administracion de caja

WMyOdontoa

A continuacion se detallara como gestionar la gagas movimientos, describiendo como
crear, modificar y eliminar un movimiento, como taém abrir y cerrar una caja.

Para acceder, presione en el menu principal “Ca % Caja
A continuacion se desplegara la siguiente ventana:

() Agenda  Pacientes s Controles & Laboratorios Notas & Caja Configuraciones @ Ayuda > salir
Periodo Resumen
il e Espacialidad Tatal S Total USS
[J"m v (2012~ Ortodoneia 150,00 0,00
Caja 8 350,00 Endodoncia 0,00 300,00
Estado: Abierta Implante 0,00 0,00
CajaUSS 850,00 Rehabilitacion 350,00 0.00
8 c ] Prétesis 0,00 750,00
Tipa Mar. Concepta Fecha Esperialifad  Ingresos$ Salidas Saldo § Ingresos USS Salidas USS SaldoUss
Ingreso Ingreso 1 01/06/2012 | Ortodoncia 150,00 150,00
‘ Ingreso Ingreso 2 01/06/2012 | Endodoncia 300.00 300.00
Egreso Pago a laboratorios 01/06/2012 |General 150,00 0.00
Ingreso Ingreso 3 02/06/2012 | Rehabilitacisn 350,00 350,00
Egreso Pago a proveedores 02/06/2012 | General 200,00 100,00
Ingreso Protesis 02/06/2012 | Prétesis 750.00 850,00
I Operaciones
Concepto Monto Fecha . y
§|],|]|] 02/06/2012 ~ @ Ingreso @ Egreso {@ Agregar J l@ Eliminar J
speci - i H f
General @s  ©uss | Motificar | [~ tmprimir |
Usuario Gabriela :
o

Pantalla principal para visualizar y gestionar losovimientos de la caja

Dicha pantalla se divide en cuatro sectores:

* Periodo

¢ Resumen

« Movimientos asociados a la caja

e Operaciones

Periodo:

Sirve para poder seleccionar una caja a travasegly el afio.
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Para seleccionar una caja, seleccione el mesioeluna vez realizada esta operacion,
automaticamente se desplegara los estados deala caj

Los estados pueden ser: - Abierta Pil;it;dﬂ "
- Cerrada _ (Junio 3 [‘mu n
- No Abiert

Estado: Abierta
|’ a Cerrar |

Para abrir una caja, presione el boton abrir caja: ||i‘ Abrir |

Para cerrar una caja, presione el boton cerrar caj |a ol |
Nota: Una vez cerrada la caja, no se podra agreganineli y modificar movimientos.

Si es necesario, vuelva a abrir la caja para @dis operaciones necesarias y luego cierre la
caja.

Ceron i l

Mensaje informando la situaciéon

Resumen:
El resumen sirve para visualizar de forma rapida:

- El total de la caja segun la moneda
- El total segun la especialidad y moneda

Nota: Estos totales corresponden al mes.

Resumen
Especialidad Total § Total USS
Ortodoncia 150,00 0,00
Caja$ 350,00 Endodoncia 0,00 300,00
Implante 0,00 0,00
CajaUS3 830,00 Rehabilitacién 350,00 0,00
Pritesis 0,00 750,00

Seccion para visualizar el resumen seg(n la espéat
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Movimientos asociados a la caja:

Se despliegan los movimientos del mes, indicangiesos, egresos, etc.

Tipa Mov. Concepto Fecha Especialidad Ingrescs § Salidas § Saldo § Ingresos USS Salidas USS SaldoUSs
Ingreso Ingresa 1 01/06/2012 |Ortodoncia 150,00 150.00

Ingreso Ingreso 2 01/06/2012 | Endodoncia 300,00 300,00
Egreso Pago & laboratorios 01/06/2012 |General 150,00 0.00

Ingreso Ingreso 3 02/06/2012 | Rehabiltacién 350,00 350.00

Egreso Pago a proveedores 02/06/2012 |General 200,00 100.00
Ingresa Protesis 02/06/2012 | Prétesis 750,00 850,00

Grilla con los movimientos asociados a la caja

Operaciones:

e Para crear un nuevo movimiento de la caja, se sageeconcepto, monto, si es un
ingreso o egreso, la moneda (pesos o dolares)olsegresiona el botdén “Agregar”.

O Agregar

» Para modificar, se selecciona un movimiento deillagLos datos de operaciones se
cargan automaticamente. Se modifican los datospyestona el boton “Modificar”.

" Modificar

* Para eliminar, se selecciona un movimiento deillagtos datos de operaciones se
cargan automaticamente. Se presiona el boton “&éirfyiluego se pedira
confirmacién para la operacion.

#

':ﬁ Elimi

@ ;Desea eliminar el movimiento seleccionado?
= J

Confirmacion para eliminar un movimiento de la caja

Nota: Como se menciond anteriormente, para realizanavimiento, el estado de la caja
debe ser abierto.

Pagina 33



http://myodonto.bluesoftit.net/ i fMdeonto-w
« Imprimir: Para imprimir el informe de la caja, sitemente presione el botdn
“Imprimir”. Se despegara un informe de caja conrapsimientos, resumido por

especialidad.

~ Imprimir

Informe de caja
Fecha: Junio 2012
Estado: Abierta
Tipo Concepto Fecha Especialidad ___Ingresos § Salidas § Saldos § Ingresos USS Salidas USS _ Saldo USS
Ingreso Ingreso 1 01/06/2012 Ortodoncia 150,00 150,00
Ingreso Ingreso 2 01/06/2012 Endodoncia 300,00 300,00
Egreso Pago a laboratorios 01/06f2012 General 150,00 0,00
Ingreso Ingreso 3 02/06/2012 Rehabilitacién 350,00 350,00
Egreso Pago a proveedores 02/06/2012 General 200,00 100,00
Ingreso Protesis 02/06f2012 Prétesis 750,00 850,00
Resumen:
E specialidad Saldo § Saldo USS
Saldo §- 350,00 Ortodoncia 150,00 0,00
alde Endodonga 0.00 300,00
Saldo USS: 850,00 Implante 0.00 0.00
: Rehabilitacién 350,00 0,00
Protesis 0,00 750,00

Informe de la caja

Operaciones
Concepto Monto Fecha p .

0,00 = 02062012 ~ @ Ingreso © Egreso )  Agregar

Especialidad . - "
General - @ s © USS | " Modificar | |\—. Imprimir ‘

Seccion para gestionar las operaciones de la caja

=) Eliminar ‘
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1.11Seguimiento a trabajos de laboratorio

A continuacion se detallara como gestionar el iseignto de los trabajos solicitados a
laboratorios. Para acceder a la siguiente ventheisera presionar en la ventana principal
“Laboratorios”. 4§ Laboratorios

 Sisterna Gestisn - Clin

O Agenda - Pacientes s Controles & Laboratorios Notas Caja = Informes @ Directorio @ ayuda & Salir

Filtro Acciones Marcar como
Ver Todos T v 3 = r v \
* l@ Agresar J [ Modificar | {@ Eliminar ] L@’ Fago ‘ |{3’ Finalizado J
Paciente
PACIENTE DESCRIPCIGN FECHA PROMETIDA ESTADO PAGO INFQ
Andres Teigeia Prueba 1 12/07/2012 Finalizado Sl [/ ]
AGUSTIN GONZALEZ Prusba 2 23/06/2012 Pendiente NG a
ADRIANA WUHL Prueba 3 27/06/2012 Pendients 8l @
AMA PUENTE Prueba 4 28/06/2012 Pendiente &l ]
AGUSTINA APOLO Prueba 5 29/06/2012 Pendiente NQ a

| Usuario gabrielz - Odontologo

Pantalla principal para gestién de trabajos de ladtrio

Componentes de la interfaz

Filtros:

Filtro
Los filtros le permiten poder encontrar los trabaj
de forma inmediata. Podra buscar tanto los ver [Todos ’]
trabajos de un determinado paciente 0 mediante paciente
campo de filtro “Ver”, podréa visualizar solo los
pagos, impagos, pendientes, finalizados o atrasados Todos -

Pagos
Impagos
Pendientes
Finalizados
Atrasados
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Acciones:

Acciones

Le permitira agregar, modificar y
eliminar trabajos de laboratorio.

Oite] (L) ([@imms]

Marcar como:

Marcar como

. - ~ Estas opciones le permitiran cambiar el estads a |
& me | [ Fsims | trabajos de laboratorio.

Historial de trabajos:

PACIENTE DESCRIPCION FECHA PROMETIDA ESTADO PAGO INFO
Andres Teigeira Prueba 1 12/07/2012 Finalizado Sl a
|—_ AGUSTIN GONZALEZ Prueba 2 23/06/2012 Pendiente NO a
ADRIANA WUHL Prueba 3 27/06/2012 Pendiente 8l a
ANA PUENTE Prueba 4 28/06/2012 Pendiente 8l a
AGUSTINA APOLO Prueba 5 25/06/2012 Pendiente NO a

En el historial de trabajos, visualizara la infoomda de todos los trabajos. Podra aplicale los
filtros mencionados anteriormente. También cueotael@ posibilidad de ampliar la

informacion del trabajo que dese, presionando Sakireager & .

Nota: Cada odontologo podréa visualizar solo los trabgjesél ha creado. Los usuarios de
gestion tendran la posibilidad de visualizar lalidad de los trabajos.

Crear nuevo trabajo de laboratorio

Para crear un nuevo trabajo de laboratorio oprinbatén “Agregar”.
A continuacién se desplegara el siguiente formaolam el cual debera completar los datos
requeridos.

D Agregar

Pagina 36



http://myodonto.bluesoftit.net/ w MyOantoa

( & Trabajo de laboratorio @1
Datos
* Laboratorio .i_aboratoricﬂ = + Paciente  AGUSTINA :RBC_}L_C_) .

Fecha entrega  29/06/2012 [E~ Costo {500,00 .._i: @8 @© USS I‘
* Descripeion Descripcion del trabajo .................._| |
* Campos obligatorios. |ﬁ
3  Guardar

=

Pantalla para registro de trabajo de laboratorio

Una vez completado los campos presione el botomardu”. \@ Guardar \

Recuerde que los campos requeridos estan sefiaadas | =" =
“*” En caso que falte completar alguno dato, stesna le||

informara. Para poder ingresar el trabajo todosctoapos || A Seecdoneuniasoratori
obligatorios deberan ser completados.

Modificar datos del trabajo de laboratorio

Seleccione el trabajo de la lista.
||—_|AGUSTIN GONZALEZ |Prucba 2 |23/06/2012 | Pendenie  |NO |8 |

Para modificar datos del trabajo presione le bttéwdificar”. A continuacién se presentara
la siguiente ventana con los datos del trabajasierado. |ﬁ]

A Trabajo de Iaboratorio e W v .- . - =)
Datos
* Laboratorio Laboratoriod = * Paciente AGUSTIN GONZALEZ -
|
| 5 @ USS
|
| * Descripcion Prueba 2
(l
* Campos obligatorios. i
= @ Guardar

Pantalla para modificacion de trabajo de laborator
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Modifiqué los datos, y para guardar los cambiasnogel boton “Guardar”. (@  cuariar |

Al modificar tenga en cuenta los campos que soaladéis como obligatorios. Al igual que
cuando agrega un nuevo trabajo, si falta comptetaipos obligatorios el sistema notificara.

Nota: Si el trabajo de laboratorio ya se encuentra marcaco pago, al modificar el costo o

la moneda, se modificara el movimiento generadia eaja del odontdlogo para que
coincida con los datos del trabajo.

Eliminar trabajo de laboratorio

Seleccione el trabajo de la lista.
||—_|AGUSTIN GONZALEZ |Prucba 2 23/06/2012 Pendienie | NO |8 |

Confirmacién ) lg

Para eliminar del trabajo presione le boton “Etianf. Se o
pedlré COﬂflrmaClén. ,@—-\] € ;Desea eliminar el trabajo seleccionado?

Nota: Al confirmar la operacion se estara borrando tddsslatos del trabajo. Si este se
encontrase pago se eliminara el movimiento enjadsl odontdlogo.

Marcar trabajo de laboratorio como pago

Seleccione el trabajo de la lista.

||—_iAGUSTIN GONZALEZ iF‘mebaZ iZEl\fCBa"ZO‘IZ | Pendiente iNO | a |

Para marcar el trabajo como pago presione el b&ago”. El trabajo se marcara como pago
y se generara en la caja del odontélogo un movimi@Egreso) que corresponde a dicho

ago. R
pag & Pu

Marcar trabajo de laboratorio como finalizado

Seleccione el trabajo de la lista.

AGUSTIN GONZALEZ | Piza 25 Moleds |23/06/2012 | Pendiente  |NO I

Para marcar el trabajo como finalizado, presiorm#&n “Finalizado”.
Al realizar esta accion estara indicando que bhjaya fue recibido.

& Finalizado ,
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1.12 Gestion de contactos

A continuacion se detallara como gestionar logamios, describiendo como crear, modificar
y eliminar un contacto.

Para acceder a la siguiente ventana debera paeso la ventana principal “Directorio”.

® Directorio

O Agenda . Pacientes s Controles { Laboratorios [ Motas ®Caja =iinformes W Directoric @ Ayuda G- salir
Filtro

Nombre Categoria

Acciones

© sgeer | [0 et | (O Diminar |

NOMBRE TELEFONO CATECORiA DIRECCION FAX MAIL PAGINA WEB
Aviel [ 25223199 \ \ Galla 1896 | [ \
Gabricla | 250246387 | | | | |

| usueric gabricia

Pantalla principal para gestion de contactos

Componentes de la interfaz

Filtro: Permite buscar de forma rapida, un contacto selgionebre o categoria. A medida
gue se escribe en la caja de texto, se va llenamgidla de contactos.

Filtro

Nombre Categoria

Acciones:Permite agregar un contacto o modificar y elimumacontacto seleccionado.

Acciones

(© trem | (£ rtten ] (@ mimien |
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Grilla: Permite seleccionar un contacto ya ingresado sistelma, para posteriormente poder
modificar o eliminar dicho contacto.

NOMERE TELEFONO CATEGORIA DIRECCION FAX MAIL PACINA WEB
Ariel 25223199 Gallina 1896
Gabriela 230246987

Crear contacto

|'@—‘ Perminte agregar un nuevo contacto. Una ves prasigrse despliega la
& Agregar ] ventana de gestion de contactos.

= > Para modificar, se selecciona un contacto de lia,gyise presiona el
[-- e | boton” modificar”. Se despliega a continuacion émtana de gestion de
contactos y se cargan los datos a modificar.

| Para eliminar, se selecciona un contacto de lagrge presiona el boton

eliminar”. A continuacion se pedira confirmacion.
"I MNueveo contacta m-‘
Datos
* Nombre Fax Categoria i -
= Teléfono T Mail
Diceacifn [ - Wely * Campos obligatorios. |
& Guardar |

Pantalla para crear y eliminar un contacto
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1.13Notas rapidas

A continuacion se detallara como gestionar laas\cdpidas.

Las notas rapidas corresponden a todos los uswheicsstema, los cuales podran visualizar
solo sus notas.

Para acceder a la siguiente ventana deberda presiota ventana principal “Notas”. *+ Metas

() Agenda ' Pacientes  u Controles & Laboratorios | MNotas ™ (Caja i&alnformes @ Directorio & Ayuda O Salir

Clinica Odontologica Cerén
S’

Usuario gabriels - Odontologa

Pantalla de notas rapidas

Componentes de la interfaz

CH e
Soy una nota: Aquiver  NOta Réapida: permite guardar, modificar y agreger mueva nota
lo- que el usuario-del
sistemar quieroe
apunior

(4] &l € Barra superior de la nota.
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Crear una nueva nota

Para crear una nueva nota, debera posicionarse $o& nota existente y en la barra superior
de la misma, oprimir el boton “+”. 9

Al hacerlo notara que aparecera una nota en eldagerior izquierdo de la pantalla. Podra
ingresar el texto que desee. Para guardarla oglilmaton: H

Modificar una nota

@ = Q Para modificar el texto de una nota haga un clitkes su texto,
notara que el cursor le quedara pronto para escribi

Soy otra-noto: . . o .
~ | Para guardar los cambios debera oprimir el boto g

Eliminar nota.

Para eliminar una nota, posicione el mouse dalvarra superior de la nota, a continuacion
el botén & . Notara como la nota desaparece de la ventana.

Mover una nota.

Para mover las notas de lugar dentro de la vensendeberé posicionar con el mouse sobre
una de ellas y manteniendo presionado el botonamim del mouse arrastra la nota. Para
soltarla la nota, simplemente suelte el botdn dmise, luego para guardar la nueva posicion
de la nota debera oprimir el boton: H
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1.14 Configuraciones

Aqui se podra configurar lo siguiente:

* Administrar los odontélogos y sus horarios de fi@ba
e Administrar los usuarios del sistema.

e Administrar convenios.

e Administrar especialidades.

e Administrar laboratorios.

Para acceder a las configuraciones, debera ingakesestema comédministrador .

Una vez ingresado al sistema, dirigirse a “Confgiones”. Configuraciones

Pantalla de configuraciones

Para configurar, haga click en la lista de opcignasontinuacion se desplegara las
siguientes opciones:

Grupo odontélogo y usuario
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Odontologo y usuario

Odontélogo

+ Nombre

= Apellido

Mail

+ Usuario

0 s [ st |5 s

Grupo usuarios:

Usuarios

Usuarios

# TUsuario

+ Password

# (Clinica ’

*Tip |

0 s | s |

=

Grupo horarios del odontélogo:

Horarios del odontélogo

Odontologo |Gabriela

Dia

Desde _

Hasta _ [

Dia

Desde

Hasta

»

lunes

08:00

18:00

martes

08:00

18:00

m

miércoles

08:00

18:00

jueves

08:00

18:00

viernes

08:00

18:00

sabado

08:00

12:00

=

0 s | st |

=

Grupo convenios

WMyOdontoa

Paracrear un odontdlogo, se llenan los campos que
son obligatorios y se presiona el boton “Agregar”.

Paramodificar un odontélogo, se selecciona uno,
automaticamente se llenan los campos. Luego
modificar los campos necesarios y por ultimo se
presiona el boton “Modificar”.

Paraeliminar un odontélogo, se selecciona uno, y se
presiona el botdn eliminar. No podra eliminar un
odontdlogo si tiene citas ya registradas, o tiejasc
ingresadas en el sistema.

Paracrear un usuario, se llenan todos los campos y se
presiona el boton “Agregar”.

Paramodificar un usuario, se selecciona uno,
automaticamente se llenan los campos. Luego
modificar los campos necesarios y por ultimo se
presiona el boton “Modificar”.

Paraeliminar un usuario, se selecciona uno, y se
presiona el boton eliminar. No podra eliminar un
usuario administrador si ingreso al sistema con el
mismo usuario.

Paracrear un horario, se selecciona un odontdélogo,
luego se llenan todos los campos y se presionat@hb
“Agregar”.

Paramodificar un horario, se selecciona un odontologo
y luego un horario de la lista, automaticamenties@an
los campos. Luego modificar los campos necesarios y
por ultimo se presiona el boton “Modificar”.

Paraeliminar un horario, se selecciona uno de la lista y
se presiona el boton “Eliminar”.
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Convenios Paracrear un convenio, se llenan los campos que son
Convenios N obligatorios y se presiona el botén “Agregar”.
+ Nombre Paramodificar un convenio, se selecciona uno,
automéaticamente se llenan los campos. Luego madific
Contacto los campos necesarios y por ultimo se presionatéhb

“Modificar”.

Paraeliminar un convenio, se selecciona uno, y se
presiona el botén eliminar. No podra eliminar un
convenio si ya esta asociado a un paciente.

5 son |7 vt |5 i

Grupo laboratorios:

Laboratorios Paracrear un laboratorio, se llenan los campos que
Laboratorios .. son obligatorios y se presiona el boton “Agregar”.
+ Nombre Paramodificar un laboratorio, se selecciona uno,
Teleons automaticamente se llenan los campos. Luego
o modificar los campos necesarios y por ultimo se
Direccion presiona el boton “Modificar”.
Contacto
Mail Paraeliminar un laboratorio, se selecciona uno, y se

presiona el boton eliminar. No podra eliminar un
laboratorio si se encuentra asociado a un tralejo d

Observaciones

laboratorio.
Grupo especialidades
Especialidades Paracrear una especialidad, se llenan los campos que
o son obligatorios y se presiona el boton “Agregar”.
Especialidades v
Paramodificar una especialidad, se selecciona una,
* Nombre automaticamente se llenan los campos. Luego madific
los campos necesarios y por ultimo se presionatéhb
“Modificar”.

Paraeliminar una especialidad, se selecciona una, y se
presiona el boton eliminar. No podréa eliminar una
especialidad si esta asociada a un movimiento jdeoca
cuenta corriente.

Ty
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1.15Consultar agenda del dia para odontdlogo desde adlalar (Via WEB)

Para consultar la agenda diaria, debe ingreséguaeste direccion en el navegador:
http://clinicaceron.com/agenda.html

A continuacion, encontrara un login donde debegéear el usuario y la contrasefia del
odontélogo y a continuacion presionar el boton fésgr”.

clinicaceron.co

clinicaceron.comfagend: 3 m

Ver Ageda

Usuario :

Pasaword :

Imgresar

Login para visualizar las citas del dia

Si el usuario es incorrecto, se visualizara el mensJsuario no valido.

clinicaceron.com/AgendaOdontologo php

clinicaceron.comf&gend, Jir m

Hora Pacients
000 Andres Teigeira
og:1s Pedro Campos
Do.30 Raul Gamez
10:00 Cristhian Nufiez

10:45 Carlos Alvarez

11:30 Jorge Pereira

Una vez ingresado el usuario y la contraseia cairee
despliega la lista de las citas del dia corrieetégmecientes
al odontdlogo.

La lista de la cita, despliega la hora y el nond@kpaciente
ordenada por la hora de la misma.
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1.16Pagina principal (Home)

En la pagina principal se muestra una descripcladlinica, enlaces a los tratamientos,
servicios que ofrecen y los datos de contacto.

. Clinica odontoldgica Cerdn

& C @ www.clinicaceron.com J;-.' [

("] Otros marcadores

Clinica Odontologica Ceron

Servicios Nosotros Contacto

Bienvenido a Clinica Ceron. —

Clinica Cerdn. es una empresa gue organiza y coordina servicios Usuario:
odontolégicos. En nuestra chinica destacados especialistas ofrecen

prestaciones de odontologia general y todas sus especialidades.

n

Contrasefia:
Nuestra filosofia es poner al alcance de todos, las mejores

prestaciones odontoldgicas.

. Ingresar
Muestro principal objetivo es hacer accesible a cada paciente la mejor solucidn a sus problemas

bucales, ast como aconsejar los mejores planes preventivos para mantener la salud bucal.

Servicios y tratamientos
Bl Leer Mas

Odontopediatria
Ortodoncia
Endodoncia
SalUd bucal- Implantes
Cirusia buco maxilo facial

. o ) Periodoncia
Una buena higiene bucodental logra disminuir la presencia de (]

bacterias en la boca que causan caries y enfermedades en las encias.

Una sonrisa saludable es algo mé-s que algo cosmético. Estudios indican Profesionales

que la salud de sus dientes y encias puede indicar &l estado de toda
su salud en general. Mala higiene dental se ha aunado a un alto riesgo de algunas enfermedades en Grupo de profesionales  de
adultos, Algunas personas tales como los diabéticos y las mujeres encinta ienen mayor riesgo de clinica odontdlogica Cerdn:

desarrollar la enfermedad en las encias.
Dra. Marta Cerdn
Dra. Gabriela Ferndndez Cerdn

Ubicacion Contacto

L

Vista de la pagina principal de la clinica
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Servicios y tratamientos:

Clinica odonbeligica Cerin

= O wwwclinlcacerorcom  Tratamisnios hem

Clinica Odontologica Ceron

Odontopediatria

s gomp de lay

a4 fienies. Enbre L adec

o veupa de b Porea, funci

Hesotros

Ingresar

Servicios v tratamientos

Dva. Marta Cendn
T, Caterials MNenubssle s Crrin

En la pagina de servicios se muestra informaciéncacde todos los servicios que ofrecen,
mostrando una breve descripcion de cada uno deyetlando la posibilidad de que puedan

leer mas acerca de cada uno de ellos.
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Contacto:

Ubicacion Contacto

Avda. Luis Alberto de Herrera 1042

of.055 Edificio Panamericano.
Teléfono: 2-622-1223

E-Mail: Info@clinicaceron.com

Wer Clinica Ceron en un mapa mas grands

En la web se puede visualizar informacion acerceodéacto y la ubicacion del la clinica
como se muestra en la imagen.

Visualizacion de la historia clinica para pacientes

Mediante un login, los pacientes accedan a surlasto
Ingresar clinica. La contrasefa sera previamente estableeiside la
aplicacioén y otorgada por la clinica al paciente.

Usuario:

42561477

Contrasefia: Al ingresar, el paciente podra visualizar su hiatolinica,
""" | mostrando el historial de tratamientos que se &l&eslo.

Clinica Odontologica Cerén

Home Servicios Nosotros Contacto

Historia clinica Paciente

Nombre: Andrés

Apeliido: Teigsira

Fecha Descripcion

2012-06-11 Tratamiento | - .
Servicios y tratamientos

2012-06-12 Tratamiento 1.1

2012-06-12 Tratamiento 2 Gdontoisdinia

Ortodoncia

Endodoncia

Vista de la historia clinica del paciente
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1.17.Exportar / Importar datos a través de planillas Excel

Aqui podré realizar lo siguiente:

1. Exportar a planilla Excel:

* Pacientes

» Tratamientos y cuenta corriente de pacientes

* Agenda (citas de los pacientes)
* Directorio de contactos
» Caja de una fecha dada

2. Importar Pacientes:

* Importar pacientes desde una planilla excel

Para acceder a esta seccion, debera ingresateahaisomo administrador. Recuerde que el

usuario por defecto es:

Usuario: admin
Contrasena: admin

Una vez ingresado al sistema, dirijaséleportar / Exportar “

E=l importar / Exportar

§] Sistema Gestién - Clinica Odentolégica
Notas Configuraciones B Importar / Exportar @ Ayuda  C Salir

o] & ==

: Exportar | Importar Pacientes‘

Seleccione una opcién

@ Exportar pacientes

© Exportar agenda

@ Exportar directorio de contactos

Mes

@ Exportar tratamientos y cuenta corriente de pacientes

Afio

© Exportar caja | Noviembre ~| (2013 ~|

Usuaric admin - Administrador

Pantalla de importar y exportar datos
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1.17.1. Exportar

Para exportar datos seleccione la pesta&portar”.

Luego seleccione la opcion que desea exportaroptinciacion presione el boton
“Exportar”.

= —
ﬂ Qﬁem GEstﬂﬁ‘h. - Clinica Odontoldgica r “  — e I

E
I Notas configuraciones  [®limportar / Exportar @ ayuda G- salir

I?.EER.‘ZEE‘!FE'IWW@P‘&“‘FS|
e ——l

Seleccione una opcion

@ Exportar pacientes

@ Exportar tratamientos y cuenta corriente de pacientes
@ Exportar agenda

© Exportar directorio de contactos

Mes Ao
© Exportar caia  [Noviembre ~| [2013 -

£t |

Usuarie admin - Administrader

Ventana con los pasos a seguir

Nota: El proceso de exportar puede demorar unostosrdependiendo de la cantidad de
datos que se vayan a exportar.

Como resultado tendra una planilla Excel con alisigte formato:

Tl e e —
— | inido | insetar  Disefiodepagina  Férmulas tos isal POF Architect  Equipo
ey Cort: T S 7 pr—| ; = = | F Aut = 2
\j *_ ar Calibri ~hr - lAW eneral - ﬁ @ E‘:- %‘ E | osuma ‘ﬂ ﬁ
= 53 copiar = e - [8] Reltenar ~
Pegar N & & |5 -|[ &~ A~ Combinary centrar - | | &8~ % 01p|(%8 %8| Formate Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato Ordenar ary
| "= Copiarformato "‘ 8 o =] L ‘\ ‘ = (B o] el °‘\ condicional * comotabla~ celds= | - - - ZBormare  yjiitra onar «
Portapapeles | Fuente | cibn o | Humera /| Estilas Celdas. | Madificar
B3 -Q e | Martinez
~ ] B . ¢ [ .o | E. I E I G || 1 | 1 Lo til] M |
1 | Nomb Apeliido Documento Teléfono  Celular Direccién Mail EMac Convenio  Odontdlogo NERX Pin Afteraciones sistemicas
| ‘Ri(ardn Rojas 525102-4 | 55446464 Av. Italia 5464 ficardorcjas(@hotmail.com  17/03/1883 Sin convenio Gabriels
| 2 |andres [tarine: Tessaser 2513875 94879954 Rivera 1654 Esq. Caldas

andresmartinez@gmail.corr 15/12/1382 Sin convenic Gabriela
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1.17.2. Importar

Para importar pacientes seleccione la pestaifiaortar”.
A continuacion debera presionar el botéraminar” para seleccionar la planilla Excel con

los pacientes.

WMyOdontoa

i Abrir e P — —_k 1
S
@wv[. Escritorio + + [ %4 | [ Buscar Eccrtoro Pl
Organizar = Nueva carpeta B~ M @
X Favoritos (T Bibiotecas e B
8 Descargas S| Carpeta de sistema Q Carpeta de sistema =|
M Escritorio i
5] Sitjos recientes [ o Cristhian . &f Equipe
& Diopbox Carpeta de sistema V=S| Carpeta de sistema
|
- =1, 5 Informacién de pacientexlst
4 Biblotecas [ A—— = = | Hoje de caleulo de Microsoft Of.
> 127K8
|4 Documentos
) Imigenes Google Earth =y e
K Acceso directo | | Acceso directo
b 216 KB Y 141K
B Videos

1y m NetBeans IDE73 n Skype

Nombre: Informacian de pacienteaxlsx

Ventana para seleccionar la planilla con los patén

Automaticamente visualizara en la grilla los patdercontenidos en la planilla Excel como se

muestra a continuacion:

r =
{1 Sistema Gestion - E‘mm Odontolbgica

— i

. Motas

Configuraciones  [Elimportar / Exportar

@ pyuda O salir

Buscar planilla excel

Pacientes a importar

| +  Examinar C:\Users\Cristhian\Desktop'Informacion de paciente.xlsx

Nombre Apellido Documento Teléfono Celular Direccion Mail F. Nac.
Ricardo Rojas 6467024 65446464 Av. talis 5464 ricardorojas @hotmail 17/D3/1393
Andres Martinez 4654647 26134375 94875354 Rivera 1654 Esq. Caldas andresmartinez@agma.. | 17/03/1593

Registos a procesar: 1

Registros incorrectos: 0

Odontdlogo

[@ Descargar formato de excel requerido J

Dr. Gabriela|

J-lmwrhr

Usuaric admin - Administrador

Ventana con pacientes a importar
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Una vez cargado los pacientes en la grilla, debeleccione un odontdlogo de forma
obligatoria. El odont6logo seleccionado se aso@dos pacientes a importar.

Odontologo

- [F e

Nota: Recuerde que los pacientes tienen asociadamdontologo que lo atiende
frecuentemente. Luego desde la ficha del pacieotéra modificar otro odontélogo si lo
desea. Por ultimo presione el botémportar”.

Recuerde que el proceso puede demorar unos midependiendo de la cantidad de
pacientes que se vayan a importar.

Observaciones:

Una vez examinado el archivo excel con los pacgempedra visualizar el total de registros a
procesar y si hay registros incorrectos. Un regisicorrecto puede ser por ejemplo si a un
paciente le falta el nombre o el apellido (recuepde ambos son campos obligatoros). Al
correr el proceso, el paciente “Hugo” que se maeadrejemplo, no sera agregado a sus
pacientes.

Registos a procesar: 2

Eegistros incorrectos: 1

Hugo

A B C 1] E
I |Nombre Apellido Documento  Teléfono  Celular Direccidn
! |Ricardo Rojas 646102-4 65446464 Av. Italia 5464
i |Andres Martinez 465464-7 26134975 94879954 Rivera 1654 Esq. C:
1

Ejemplo de planilla con datos incorrectos

Por ejemplo al paciente Hugo que no tiene registed@pellido, no sera procesado y se
mostrara en color rojo.

Al cargar la planilla se visualzara en la grillasiguiente:

Pacientes a importar

Nombre Apellido Documento Teléfono Celular Direccion Mail F. Nac.
Ricarda Rojas B46102-4 65446464 Av. talia 5464 ricardorojas@hotmail.... | 17/03/1553
Andres Martinez AB5464-7 26134575 54879554 Rivera 1654 Esq. Caldas andresmartinez@gma... | 17/03/1%53 ...

_
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Otra observacion a destacar es que usted podrauaiaccel de ejemplo, para que pueda
visualizar los campos requeridos.

Simplemente presione en el bot@escargar formato de Excel requerido”.

r

LE Descargar formato de excel requerido

Una vez presionado el botén, se desplegara unaneepara que seleccione la ubicacién
donde guardarla la planilla de ejemplo.

- e,
§+] Guardar Excel como ﬂ
@u'l. Escritoric  » - | +3 | | Buscar Escritorio P |

‘!I._-.. e — — — — ————— — S

Organizar = MNueva carpeta EE = @ l
b =
4.7 Favoritos | Bibliotecas i
& Descargas = Carpeta de sistema
| B Escritorio | A
"l Sitios recientes Q% Grupo en el hOQEV
& Drapbox Carpeta de sisterna
I =3 B Cristhian
aj"bl'c'tecas Carpeta de sistemna
I [ Documentos
I =] Imagenes N II' Equipo
b J\ Musica 3 =SS Carpeta de sistéma
I» E Videos .
1 Red
b ‘% Gris ci el hscar . | Carpeta de sistema
AplicacionLM
418 Equipo i E.E r?.._L_ B T
MNornbre: -E.x-c_erd:ejemplo.xlsx
Tipo: |xis files (“adsx)
~ Qcultar carpetas [ Guardar ] ’ Cancelar ]

Al abrir la planilla descargada, visualizara ehfiato y todos los campos requeridos como se
muestra a continuacion:

-_j fn_ur:ar Calibri b s B |ﬁ"ﬁ1| |§§'u§”®*| S Ajustar texto
o 23 Copiar I i e =
Pei}ar J Copiar formato |H_I _§ TH— v”&_v ﬁT' |:E§ El!iﬁiﬂ @Cnmhinaryt:
Portapapeles = Fuente T | Alineacian
G11 - fe |
i a | 8 | e | o | £ | F & | H | 1
___1__|Ni}mbre Apellido DocumeniTeléfono Celular Direccion Mail F.MNac
2|
3 |
.|
5 |
=1
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